ОБРАЗЦЫ ОСНОВНЫХ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ
Образец письма о подаче оферты (форма 1)
[bookmark: _Toc441480123][bookmark: _Toc351636038][bookmark: _Toc351617343][bookmark: _Toc473279622][bookmark: _Toc335046517][bookmark: _Toc257989602][bookmark: _Toc69112532][bookmark: _Toc64719476][bookmark: _Ref63957390][bookmark: _Toc337481299][bookmark: _Toc90385118][bookmark: _Toc77970259][bookmark: _Ref70131640]
	[bookmark: _Обеспечение_исполнения_обязательств][bookmark: _Ref55335821][bookmark: _Ref55336345][bookmark: _Toc57314674][bookmark: _Toc69728988]
Фирменный бланк Участника запроса предложений

«_____»__________года  №______
	Председателю закупочной комиссии/комитета



начало формы
Уважаемые господа!
Изучив Извещение о проведении запроса предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,
              _______________________________________________________________________,
(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу:
             ________________________________________________________________________,
(юридический  и почтовый адрес Участника запроса предложений)
предлагает заключить Договор _____________________________________ 
                                                                     (предмет договора)
 на следующих условиях:
	Итоговая стоимость предложения 
Без НДС
	
_________________________________
(итоговая стоимость, рублей РФ, без НДС)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

	кроме того НДС, руб.
	_________________________________
(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	итого с НДС, руб.



	_________________________________
[bookmark: _GoBack](полная итоговая стоимость, рублей, с НДС) ___________




a) Условия оплаты: оплата работ осуществляется в форме безналичного расчета путем перечисления денежных средств на расчетный счет Подрядчика в течение (количество дней ______) дней после закрытия актов выполненных работ
Срок выполнения работ с _______   по ___________.
Срок гарантии на выполненные работы _____ года.
Выполнение работ собственными силами ______(%) от общего объема выполняемых работ 
Готовность подписать договор в редакции АО «Иркутскэнергоремонт» в случае признания нас победителями, подтверждаю.

[bookmark: _Hlt440565644]Настоящее заявка имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

По вопросам изменения цены и других условий при переторжке прошу обращаться к (должность, ФИО, раб. и сот. телефон);
b) 
c) Данное Предложение подается с пониманием того, что:
· вы не отвечаете и не имеете обязательств по нашим расходам, связанным с подготовкой и подачей данного Предложения, за исключением случаев, прямо оговоренных в законодательстве;
· вы оставляете за собой право:
- отклонить Предложения, несоответствующие коммерческим и техническим условиям документации;
- принять или отклонить любое Предложение в соответствии с условиями Извещения;
- отклонить все Предложения.

Я, нижеподписавшийся, настоящим удостоверяю, что на момент подписания настоящей заявки ______________(Наименование Участника) полностью удовлетворяет требованиям к участникам данного запрос предложений и в частности:
-обладает необходимыми профессиональными и техническими квалификационными данными, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, управленческой компетентностью, опытом и репутацией, а также необходимыми трудовыми ресурсами;
-обладает гражданской правоспособностью для заключения договора;
-не является неплатежеспособным или банкротом, не находится в процессе ликвидации, на его имущество в части, существенной для исполнения договора, не наложен арест, его экономическая деятельность не приостановлена.
____________________________________
(подпись, М.П.)
___________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
	конец формы



[bookmark: _Toc323049176]Инструкции по заполнению 
· Письмо следует оформить на официальном бланке Участника запроса предложений. Участник запроса предложений присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
· Участник запроса предложений должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
· Участник запроса предложений должен указать стоимость выполнения работ цифрами и словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС. Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».
· Участник запроса предложений должен указать срок действия Заявки на участие в запросе предложений.
· Письмо должно быть вложено в отдельный запечатанный конверт, входящий в состав заявки.
· Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии  с требованиями Извещения.
[bookmark: _Справка_о_кадровых_ресурсах]































[bookmark: _Toc476302531]Анкета Участника запроса предложений (форма 2)

начало формы
Анкета Участника запроса предложений
	п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике запроса предложений (заполняется Участником запроса предложений)

	1
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника запроса предложений
	

	2
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4
	ИНН/КПП/ОГРН/ОКПО/ОКТМО/ОКОПФ Участника запроса предложений
	

	5
	Резидент / нерезидент
	

	6
	Юридический адрес
	

	7
	Почтовый адрес
	

	8
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	9
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника запроса предложений в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	10
	Телефоны Участника запроса предложений (с указанием кода города)
	

	11
	Факс Участника запроса предложений (с указанием кода города)
	

	12
	Адрес электронной почты Участника запроса предложений
	

	13
	Отнесение Участника к субъектам малого и среднего предпринимательства
	

	14
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника запроса предложений, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника запроса предложений, с указанием должности и контактного телефона
	

	15
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника запроса предложений с указанием должности и контактного телефона
	

	16
	Наличие Свидетельства, выданного СРО о допуске к определенному виду работ или видам работ по строительству, реконструкции и капитальному ремонту (наименование СРО, № свидетельства, дата выдачи,  наличие допуска по организации работ генеральным подрядчиком, максимальная сумма по одному договору).
	

	17
	Наличие Свидетельства СРО о допуске к определенному виду работ или видам работ по подготовке проектной документации (наименование СРО, № свидетельства, дата выдачи, наличие допуска по организации работ генеральным проектировщиком, максимальная сумма по одному договору).
	

	18
	Наличие Свидетельства СРО о допуске к определенному виду работ или видам работ по инженерным изысканиям (наименование СРО, № свидетельства, дата выдачи).
	

	19
	Численность собственного персонала, в том числе ИТР рабочие должности (с указанием количества производителей работ с группами допуска, ответственных руководителей работ) и использование привлеченного персонал (аутсорсинг).
В случае привлечения персонала сторонних организаций – приложить копии соответствующих договоров.
	

	20
	Техника, имеющаяся в наличии с указанием ее марки и государственных регистрационных номеров. В случае аренды – приложить копии договоров аренды. («Пояснения к бухгалтерскому балансу» Приложение №3 к Приказу Министерства финансов РФ от 02.07.2010г. № 66н)
	

	21
	Наличие собственной и арендованной базы. В случае аренды – приложить копии договоров аренды. («Пояснения к бухгалтерскому балансу» Приложение №3  к Приказу Министерства финансов РФ от 02.07.2010г. № 66н)
	

	22
	Участие в судебных разбирательствах в текущем году и за два предыдущих года в качестве истца или ответчика (указать номера дел)
	

	22
	Нахождение активов (включая движимое и недвижимое имущество) в залоге. В случае нахождения в залоге – указать перечень заложенного имущества и реквизиты залогодержателя
	

	24
	Наличие задолженности по кредитам и иным поручительствам на дату подачи заявки на участие в открытом запросе предложений (если имеется – заполнить форму №6)
	

	25
	Наличие случаев изменения сроков выполнения работ по договору в текущем году и за два предыдущих года по виновным действиям Подрядчика.
	

	26
	Наличие письменных претензий и обращения в суды со стороны Заказчиков на ненадлежащее качество выполнения работ в текущем году и за два предыдущих года.
	

	27
	Наличие исполнительных производств в отношении Участника
	

	28
	Дата образования предприятия
	


___________________________________
(подпись, М.П.)
___________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы
[bookmark: _Toc353538240][bookmark: _Toc351636040][bookmark: _Toc351617345]Инструкции по заполнению:
1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
1. Участник должен заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
1. В графе 9 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
[bookmark: _Toc441480124][bookmark: _Toc353538241][bookmark: _Toc351636041][bookmark: _Toc351617346][bookmark: _Toc473279623][bookmark: _Toc335046520][bookmark: _Toc257989605][bookmark: _Toc90385124][bookmark: _Ref90381523]






















[bookmark: _Toc476302532]Справка о перечне и годовых объемах выполнения подобных договоров (форма 3)


начало формы
Справка о перечне и объемах выполнения подобных договоров
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________
	№п/п
	Сроки выполнения работ (год и месяц начала выполнения, год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров - процент выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора (предмет, объем и состав работ, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный 2016 год 
	
	х

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный 2017 год 
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 2018 год
	х


*Заказчик открытого запроса предложений рекомендует Участникам приложить копии рекомендательных писем-отзывов (при наличии)
____________________________________
(подпись, М.П.)
___________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы
[bookmark: _Toc353538243][bookmark: _Toc351636043][bookmark: _Toc351617348]Инструкции по заполнению:
0. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.
1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т. ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
1. В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения подобных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям по открытому запросу предложений.
1. Следует указать не менее трех подобных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт
1. [bookmark: _Toc441480125][bookmark: _Toc353538244][bookmark: _Toc351636044][bookmark: _Toc351617349]Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

[bookmark: _Toc473279624]


[bookmark: _Toc476302533]Справка о материально-технических ресурсах (форма 4)
начало формы
Справка о материально-технических ресурсах
Наименование и адрес Участника закупки: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления), аренда
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	


____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы
[bookmark: _Toc353538246][bookmark: _Toc351636046][bookmark: _Toc351617351]Инструкции по заполнению:
1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.
1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
1. [bookmark: _Toc441480126][bookmark: _Toc353538247][bookmark: _Toc351636047][bookmark: _Toc351617352][bookmark: _Toc460245318][bookmark: _Toc473279625]В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).
















[bookmark: _Toc476302534]Справка о кадровых ресурсах (форма 5)
начало формы
Справка о кадровых ресурсах
Наименование и адрес Участника закупки: _________________________________

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность), группы допуска, сертификаты, лицензии и пр.
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено(руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	

	ИТР (инженерно-технический персонал)

	1. 
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	

	Персонал, аттестованный по промышленной безопасности

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	



Таблица-2. Прочий персонал
	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
[bookmark: _Toc335046527][bookmark: _Toc311796279]конец формы
[bookmark: _Toc353538249][bookmark: _Toc351636049][bookmark: _Toc351617354]Инструкции по заполнению:
1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.
1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
1. В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора.
1. В таблице-2 данной справки указывается, в общем, штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника.
1. [bookmark: _Toc351636050][bookmark: _Toc351617355]По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

1

[bookmark: _Toc441480127][bookmark: _Toc353538250][bookmark: _Toc351642306][bookmark: _Toc460245319][bookmark: _Toc473279626][bookmark: _Toc476302535]Справка о наличии кредиторской задолженности и поручительств (форма 6)
начало формы
Справка о наличии кредиторской задолженности и поручительств
Участника запроса предложений

Участник запроса предложений: Сокращенное наименование (ИНН_________)

	№
Пп/п
	Наименование
кредитора/поручителя
адрес, контактное лицо
(телефон, e-mail)
	Вид задолженности[footnoteRef:1]/  [1:  Кредит, залог, поручительство и т.д.] 

Общая сумма
задолженности или
поручительства
	Дата
образования
задолженности или принятия обязательств
	Процентная ставка[footnoteRef:2] [2:  Если применимо] 

	Остаток задолженности на дату подачи Заявки на участие в запросе предложений[footnoteRef:3] [3:  Если применимо] 

	Периодичность
погашения
задолженности
	Дата окончания действия договора

	1. 1
	
	
	
	
	
	
	

	1. ..
	
	
	
	
	
	
	



___
_________________________________
(подпись)
____________________________________	
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
м.п.	Дата		/	/

конец формы







[bookmark: _Toc441480129][bookmark: _Toc473279629][bookmark: _Toc476302538][bookmark: _Toc367186612]Согласие Участника на обработку персональных данных (форма 7)
начало формы
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Настоящим {указывается полное наименование участника закупочной процедуры (потенциального контрагента), контрагента, его место нахождения, ИНН, КПП и ОГРН}, в лице __________, действующего на основании __________,дает свое согласие Акционерному обществу «Иркутскэнергоремонт» (АО «Иркутскэнергоремонт»), адрес: Российская Федерация, 664050, г. Иркутск, ул. Байкальская, 259, на автоматизированную, в том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, а также без использования средств автоматизации обработку, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, в отношении персональных данных участника закупки (потенциального контрагента)/ контрагента/планируемых к привлечению субконтрагентов и их собственников (участников, учредителей, акционеров), в том числе конечных бенефициаров (фамилия, имя, отчество; серия и номер документа, сведения о дате выдаче документа, удостоверяющего личность; адрес регистрации/место жительства; ИНН (участников, учредителей, акционеров) в том числе с использованием информационных систем, а также на представление указанной информации в уполномоченные государственные органы и подтверждает, что получил согласие на обработку персональных данных от всех своих собственников (участников, учредителей, акционеров) и бенефициаров.*
Цель обработки персональных данных: обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации при проведении процедур закупок, проводимых АО «Иркутскэнергоремонт».
Срок, в течение которого действует настоящее согласие субъекта персональных данных: в течение 5 (пяти) лет со дня его подписания, либо отзыва настоящего согласия.

       _______________________                                     ______________________
(Подпись уполномоченного представителя)   			 (Ф.И.О. и должность подписавшего**)

М.П.
конец формы

Инструкции по заполнению:

* Заполнение участником закупки (потенциальным контрагентом)/контрагентом на официальном сайте/сайте электронной торговой площадки / на бумажном носителе согласия на обработку его данных и информации о его собственниках (участниках, учредителях, акционерах) и бенефициарах исключает ответственность АО «Иркутскэнергоремонт» перед собственником (участником, учредителем, акционером), а также бенефициаром участника закупки/контрагента/их субконтрагентов за предоставление АО «Иркутскэнергоремонт» данных о своих собственниках (участниках, учредителях, акционерах), в том числе бенефициарах и бенефициарах своего субконтрагента, и предполагает, что участник закупки (потенциальный контрагент)/контрагент получил у своих бенефициаров и бенефициаров своих субконтрагентов согласие на представление (обработку) АО «Иркутскэнергоремонт» и в уполномоченные государственные органы указанных сведений.
** Указывается фамилия, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; фамилия, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных)».
